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EDITAL DE LICITACAO — PREGAO ELETRONICO — REGISTRO DE
PRECOS - N. 019/2025

PREAMBULO
UNIDADE EXECUTORA: CAMARA MUNICIPAL DE BIGUACU

LOCAL PARA ADQUIRIR O EDITAL: site da Camara Municipal de Biguagu,
www.cmb.sc.gov.br (aba Transparéncia — Licitagdes — Pregdo) ou através do e-mail:
cmb.licitacao@yahoo.com.br. Maiores informacdes poderao ser obtidas pelo fone (48)
3243-4233 — Ramal 1041, das 13:00 as 19:00.

Data da sessao: 24 de junho de 2025.

Horario: 14:00 horas.

Local - Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
CODIGO DA UASG: 928078

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
abertura do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario e local estabelecidos no preambulo
deste Edital, desde que ndo haja comunicagado diversa do Pregoeiro.

A Camara Municipal de Biguacu, inscrita no CNPJ sob o n° 73.564.064/0001-99, com
sede estabelecida na Rua Hermdgenes Prazeres, 79, centro, em Biguagu — SC, torna
publico, a quem possa interessar que fara realizar licitagio na Modalidade d¢ PREGAO
ELETRONICO, do tipo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO, COM
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, objetivando A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS INCLUINDO A EMISSAO DE E-TICKETS
E/OU BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, COTACAO,
RESERVA, REMISSAO, REEMBOLSO, POR DEMANDA, E SERVICOS DE
RESERVA DE HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO BRASIL, ATRAVES DE
ATENDIMENTO PRESENCIAL E/OU REMOTO (E-MAIL E TELEFONE),
AOS AGENTES POLITICOS E SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE
BIGUACU.

Esta licitagdo serd regida pela lei federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, a Lei complementar n.° 123 de 14/12/2006, Decreto
7.892, de 23 de janeiro de 2013, Decreto 3.555/2000, Decreto 10.024/2019 e demais

normas regulamentares aplicaveis a espécie.

1-DO OBJETO

DE BIGUACU

-
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1.1. Registro de Pregos para contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de agenciamento de viagens, incluindo a emissdo de e-tickets e/ou bilhetes de
passagens aéreas nacionais, cotac¢do, reserva, remissdo, reembolso, por demanda, e
servicos de reserva de hospedagem em hotéis no Brasil, através de atendimento
presencial e/ou remoto (e-mail e telefone), aos agentes politicos e servidores da Camara
Municipal de Biguagu, conforme especificacdes e quantitativos descritos no Termo de
Referéncia (anexo I deste edital).

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacOes dos itens descritos no
Sistema Comprasnet (https://www.gov.br/compras/pt-br) e as especificacoes constantes
deste Edital, deverdo ser consideradas as deste Edital.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO POR LOTE, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus
Anexos quanto as especificagdoes do objeto.

1.3.1. Para o preenchimento da Ata de Registro de Preco (anexo IIl do Edital), serd
utilizado somente o percentual de desconto de taxa de agenciamento ¢ percentual de
desconto para emissdo de bilhete ofertado pelo vencedor do certame, mantendo-se o
valor original de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) para Emissdo de passagens
aéreas e RS 100.000,00 (cem mil reais) para Hospedagens em hotéis.

1.4. O PRECO MAXIMO total estimado para esta licitagio é de R$ 220.000,00
(duzentos e vinte mil reais), de acordo com os itens, valores unitarios, quantidades e
descri¢ao presentes no Anexo I deste Edital.

2 — CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

2.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

2.2 —Nao sera admitida a participacao de:

2.2.1. Empresas concordatarias ou cuja faléncia tenha sido declarada, que se
encontram sob concurso de credores ou em dissolugdo, liquidagdo ou
intervencao;

2.2.2. Empresas punidas com suspensao do direito de licitar ou contratar com a
Administragdo, durante o prazo estabelecido para a penalidade;

2.2.3. Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar
com a Administracao Publica;

2.2.4. Empresas cujos diretores, gerentes, socios ou empregados sejam servidores
ou dirigentes ou tenham qualquer vinculo direto ou indireto com o Poder Publico

-
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Municipal, ou que seja membro efetivo ou substituto da Comissdo'de Licitacao

ou Equipe de Apoio.

2.2.5. Empresa na qual, direta ou indiretamente, haja servidores ou dirigentes de ‘

orgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.

2.2.6. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.7. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14 da Lei n°® 14.133, de
2021;

2.2.8. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratagao
de pessoa juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de direcao,
familiar de:

2.2.8.1. Detentor de cargo em comissao ou fun¢do de confianca que atue
na area responsavel pela demanda ou contratagdo; ou de autoridade
hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

2.2.8.2. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o
conjuge, ou companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Stimula
Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n° 12.813, de 16 de maio
de 2013 e art. 2° inciso III, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de
2010);

2.2.8.3. Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada,
ainda, a utilizagdo, na execucao dos servigos contratados, de empregado
da futura Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou funcao de confianca neste érgao contratante.

2.2.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condic¢ao (Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario).

2.3. Como condicdo para participagdo no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

2.3.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus artigos 42 a 49;

2.3.1.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o
prosseguimento no certame;

2.3.1.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo
“ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
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favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.

2.3.2. Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos;

2.3.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

2.3.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2.3.5. Que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

2.3.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugao Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

2.3.7. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no
inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal.

2.3.8. Que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.

2.4. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o
licitante as previstas em lei e neste Edital.

3 -DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participag@o dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —-ICP-Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

-
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3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsdveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.6. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitacdo.

4 — DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO DE PRECOS:

4.1. O presente certame licitatorio, destinado ao registro de precos, ndo obriga a Camara
Municipal de Biguacu a firmar contratagdes nas quantidades estimadas, ficando
assegurado ao detentor do registro a preferéncia de fornecimento, em igualdade de
condicoes.

4.2. Ao licitante vencedor, por LOTE, fica assegurada a preferéncia em igualdade de
condicoes com os demais licitantes acorrentes em futuros certames, ou mediante
utilizacao de quaisquer outros meios, respeitando a legislacdo relativa as licitagdes.

4.3. A qualquer tempo o preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado, cabendo a Camara Municipal de Biguacu
convocar os prestadores registrados para negociar o novo valor.

5 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com
a descri¢do do objeto ofertado e o prego, at¢ a data e o horério estabelecidos para
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de
envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo onus decorrente da perda de
negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

-
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5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou' substituir a
proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao serd estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;
6.1.2. Marca;
6.1.3. Fabricante;

6.1.4. Descri¢do detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificagdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o
modelo, prazo de validade, numero do registro ou inscricdo do bem no 6rgao
competente, quando for o caso;

6.1.5. No campo “descricdo detalhada do objeto ofertado”, ndo havendo

informacao adicional, em atendimento a exigéncia do Sistema, basta que a
licitante declare no citado campo que a proposta esta de acordo com o edital.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. A licitante devera consignar, de forma expressa no sistema eletronico, o valor total
ofertado para o item, em reais (R$), com até duas casas decimais, ja considerados ¢
inclusos nos valores propostos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

6.6. A proposta de pregos enviada implicard plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condigoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

-



Al

CAMARA MUNICIPAL
DE BIGUACU

6.7. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por
parte dos contratados pode ensejara fiscalizagdo do Tribunal de Contas do
Estado e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobre pre¢o na execucao do contrato.

7 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insandveis ou nao apresentem as especificacdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante. A
identificacdo a que se refere este item é toda aquela apresentada pelo
licitante em etapas anteriores ao final da etapa de lances.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

-
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7.8. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o0 modo de disputa
“ABERTO”, disciplinado pelo Decreto 10.024/2019, em seu artigo 32, em que 0s
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.9. A etapa de lances da sess@o publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de durag¢do da sessdo publica.

7.10. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados neste
periodo de prorrogac¢ao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-4 automaticamente.

7.12. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecu¢do do melhor preco.

7.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.17. O Critério de julgamento adotado serd o menor prego por lote, conforme valores
definidos no anexo I deste edital.

7.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19. Em relagdo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas € empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo
automadtica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna propria as microempresas € empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006.

7.19.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
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proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com' a primeira
colocada.

7.19.2. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados ap6s a comunica¢ao automatica para tanto.

7.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa € empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.21. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condig¢des
diferentes das previstas neste Edital.

7.22.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.22.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessdrios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

7.23. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciaréd a fase de aceitagdo e julgamento
da proposta.

8 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto
no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n°® 10.024/2019.

-
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8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco. final

superior ao preco maximo fixado (Acérdao n°® 1455/2018 - TCU - Plenario), desconto
menor do que o minimo exigido ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou
unitarios simbolicos, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referir de
materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.3. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita;

8.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.5. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitagdao da proposta.

8.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a
exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo
do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de nao aceitacdo da
proposta.

8.5.3. Caso a compatibilidade com as especificagdes demandadas, sobretudo
quanto a padrdes de qualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios
previstos nos subitens acima, o Pregoeiro exigira que o licitante classificado em
primeiro lugar apresente amostra, sob pena de ndo aceitagdo da proposta, no local
a ser indicado e dentro de 05 (cinco) dias uteis contados da solicitagao.

8.5.3.1. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e
horério de realizacdao do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja
presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

8.5.3.2. Os resultados das avaliacdes serdao divulgados por meio de
mensagem no sistema.
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8.5.3.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorter atraso na

entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de
amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do
licitante seré recusada.

8.5.3.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao
for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, at¢ a verificagdo de uma que
atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8.5.3.5. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo
tratados como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela
equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

8.5.3.6. Apos a divulgacdo do resultado final da licitagdo, as amostras
entregues deverdo ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 5 (cinco)
dias, apo6s o qual poderdo ser descartadas pela Administra¢do, sem direito
a ressarcimento.

8.5.3.7. Os licitantes deverdo colocar a disposi¢do da Administracao todas
as condi¢des indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem Onus,
0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no chat a nova
data e horario para a sua continuidade.

8.8. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de
melhor preco, vedada a negociacao em condigdes diversas das previstas neste Edital.

8.8.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.8.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.9. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas € empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.10. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a
habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.
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9 - DA HABILITACAO

9.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por
Ilicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da
Unido -TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substitui¢ao
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°

-
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123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da
proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo do licitante sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangido sem relagdo a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica
financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as
condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita
pelo Pregoeiro lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme
art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitagdo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relagdo a integridade do documento digital.

9.5. Nao serdao aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.7.1. Relativos a Habilitacao Juridica:

-
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a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da
prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

9.7.2. Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ) com emissao nao superior a 90 (noventa) dias.

b) Certidao de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal e a
Procuradoria da Fazenda Nacional, que abrange inclusive as contribuicdes
sociais;

¢) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual;

d) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal da sede da
licitante;

e) Certidao de regularidade de débito com o FGTS;

f) Certiddo negativa de Débito Trabalhista — CNDT com o Tribunal Superior do
Trabalho;

g) Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida
para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restri¢cdo, sob pena de inabilitacao.

9.7.2.1. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,

9.7.3. Qualificacao técnica:

a) 01 (um) Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove a experiéncia e qualificagdo da
CONTRATADA na prestagdo de servicos compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo.

-
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9.7.5. DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

9.7.5.1. Na hipotese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, ‘

a Administracdo aceitard como validas as expedidas até¢ 90 (noventa) dias
imediatamente anteriores a data de apresentagdo das propostas.

9.7.5.2. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

9.7.5.3. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacao.

9.7.5.4. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a
existéncia de alguma restri¢ao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaragao
do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.7.5.5. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretard a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital, sendo facultada a convocag¢dao dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentagdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo
para regularizacdo.

9.7.5.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no chat a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

9.7.5.7. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por
ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.7.5.8. Nos itens nao exclusivos a microempresas € empresas de pequeno porte,
em havendo inabilitagdo, haverd nova verifica¢do, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.7.5.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital,
o licitante sera declarado vencedor.

10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
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10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico ¢ devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdao
no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for
0 caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (inciso II, do art. 12, da Lei n°
14.133/2021).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitdrios € o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e
os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

10.7. Um modelo de documento para proposta esta disponivel no Anexo II deste edital.
11 - DOS RECURSOS

11.1. O sistema concederd o prazo de 10 (dez) minutos apos o aceite da proposta e
novamente apos a habilitagdo, para que os demais participantes se manifestem sobre a
intencao de recorrer em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema
eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

-



8 N

CAMARA MUNICIPAL
DE BIGUACU

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetivels de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante no predmbulo deste Edital.

11.5. O pregoeiro analisard os recursos apresentados assim como as contrarrazdes € a
decisdo serd postada via sistema.

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realiza¢do da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdao do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

12.2.1. A convocacao se dard por meio do sistema eletronico chat, e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocagado feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a

regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

13.3. A adjudicacao sera feita pelo MENOR PRECO POR LOTE.
14 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de

-
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Precgos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administra¢do do 6rgdo.

14.3. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessérias para o
registro de todos os lotes constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condigdes.

14.4. A Administragdo realizara periodicamente pesquisa de mercado para comprovacao
das vantagens na relacdo de valores dos precos registrados na Ata de Registro de
Precos.

15 - DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO
DA LICITACAO.

15.1. A entrega dos produtos/servigos deverd ser feita no horario determinado pela
administracao desta Casa Legislativa, no endereco da Camara Municipal de Biguacu,
apOs entrega da Autorizag¢do de Fornecimento emitida pelo 6rgao licitante.

15.2. A Camara Municipal de Biguagu ndo estd obrigada a contratar uma quantidade
minima dos produtos, ficando a seu exclusivo critério a definicdo da quantidade e do
momento da contratagao.

15.3. Os quantitativos totais expressos no Anexo I — Termo de Referéncia sdo
estimativos e representam as previsoes de contratacdes para 1 (um) ano.

15.4. A existéncia do preco registrado ndo obriga a Camara Municipal de Biguacu
firmar as contratagdes que dele poderdo advir, facultada a utilizagdo de outros meios,
respeitada a legislagdo vigente, sendo assegurado a detentora do Contrato de Registro de
Precgos preferéncia em igualdade de condicdes.

15.5. Constituem motivos para o cancelamento do Contrato de Registro de Pregos as
situacoes referidas nos art. 137, da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

15.6. Os precos registrados obrigam o proponente e¢ poderdo, justificadamente, ser
objeto de reequilibrio econdmico — financeiro, para menos ou para mais.

15.7. Demais requisitos e informacgdes estdo dispostos no ANEXO [ (termo de
referéncia) do presente edital, onde estdo disponiveis as condigdes para a completa
execugdo dos servigos.

15.8. A entrega dos objetos devera ser feita até o prazo maximo de 30 (trinta) dias, apds
o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento que sera emitida pelo Setor de

Compras.

16 — DA VIGENCIA

-
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16.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme art.
84, da lei 14.133/21.

16.2. No caso de prorrogacao do prazo de vigéncia da ata de registro de precos serdao
renovadas as quantidades registradas na ata.

17 - DO ACOMPANHAMENTO E DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO
OBJETO

17.1. A execucdo do contrato ou instrumento equivalente serd fiscalizado e
acompanhado pela Secretaria de Administragao da Camara Municipal de Biguagu.

17.2. O objeto da presente licitagdo sera recebido:

17.2.1. Provisoriamente, imediatamente depois de efetuada a entrega, para efeito
de posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes.

17.2.2. Definitivamente, em até 5 (cinco) dias.
18 — DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1. A Contratante fard o pagamento da seguinte forma: em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento definitivo do bem ou do servigo, condicionada a apresentagdo das notas
fiscais e devidamente atestado pelo Gestor da Camara Municipal de Biguacu, sendo
efetuada a retengcdo na fonte dos tributos e contribuicdes elencados nas disposigdes
determinadas pelos orgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com as normas
vigentes.

18.2. O atraso na entrega da nota fiscal/fatura acarretara o adiamento do prazo de
pagamento na mesma quantidade de dias, ndo incidindo neste caso qualquer acréscimo
de valores a titulo de juros, multa ou corre¢ao monetaria.

18.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a
Contratada e seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias apos a data de sua apresentagdo
valida.

18.4. Do valor a ser pago e creditado na conta bancaria do contratado, sera descontado
as parcelas correspondentes ao imposto sobre servi¢os de qualquer natureza, o Imposto
de Renda e eventuais débitos para com a Fazenda Municipal, quando for o caso.

18.5. Dotagao orcamentaria a ser utilizada:

18.5.1. Passagens aéreas — 01.001.0001.0031.0001.2001..33.90.33.01.0000000000 —
Passagens para o pais — Ref. 316.

18.5.2. Hospedagem — 01.001.0001.0031.0001.2001.33.90.39.80.0000000000 — Ref.
316.

-
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19 - DA CONTRATACAO

19.1. A contratagdao decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante celebragdo de
termo de contrato ou instrumento equivalente, cuja respectiva minuta constitui anexo do
presente ato convocatorio.

19.1.1. Se, por ocasido da formaliza¢cdo do contrato, as certiddes de regularidade
de débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional,
estiverem com os prazos de validade vencidos, o o6rgdo licitante verificara a
situacdo por meio eletronico habil de informacdes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencdo por
tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

19.1.2. Se nao for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informagdes
a Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 02 (dois) dias tuteis, comprovar
a sua situacdo de regularidade de que trata a clausula 19, do subitem 19.1.1,
mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade em
vigéncia, sob pena de a contratacao nao se realizar.

19.2. A adjudicatéaria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da
homologagdo/convocagao, comparecer até a sede da Camara Municipal de Biguacu —
SC, no Setor de Compras, para assinar o termo de contrato ou para retirar o instrumento
equivalente.

19.3. Quando a Adjudicatéria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao apresentar a situagdo regular de que trata a cldusula 19, do subitem 19.1.1 desta, ou,
se recusar a assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, serdo convocadas as
demais licitantes classificadas, para participar de nova sessdo publica do Pregdo, com
vistas a celebragao da contratacao.

19.3.1. Essa nova sessdo serd realizada em prazo ndo inferior a 3 (trés) dias
uteis, contados da divulgacao do aviso.

19.3.2. A divulgacdo do aviso ocorrera por publicagdo com veiculacio na
Internet, devendo a empresa acusar o seu recebimento no prazo de 24 (vinte e
quatro horas).

19.3.3. Na sessdo, respeitada a ordem de classificagdo, observar-se-ao as
disposicdes das clausulas 8 e 9, deste ato convocatorio.

20 - DA GARANTIA CONTRATUAL

20.1. Os materiais que possuirem a exigéncia de garantia da fabrica, essa ndo podera ser
inferior ao da Lei n°. 8.078 de 11/09/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

20.2. No caso de validade, o prazo dos itens ndo sera inferior a 12 (doze) meses, a
contar da entrega no almoxarifado desta Camara, exceto para aqueles que possuam
prazo de validade mais curto por razdes técnicas comprovadas.

DE BIGUACU
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20.3. Os materiais que ndo atenderem as especificagdes deverdo ser substituidos pelo
contratado no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis sob pena de aplicagdo das sangdes
previstas.

21 — DAS PENALIDADES, SANCOES, PUNICOES E MULTAS:

21.1. As penalidades e sangdes estdo previstas nas clausulas 12° e 14° do
ANEXO III - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

21.1.1. Para o caso de inadimplemento, estdo previstas no ANEXO III -
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

21.1.2. As multas estdo previstas no ANEXO III - MINUTA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS.

21.2. As sangdes, penalidades e multas previstas na minuta do contrato também sdo
validas para todo transcorrer desta licitagao.

21.3. As penalidades, sancdes, punicdes e multas estdo descritas ANEXO III -
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS e fazem parte integrante deste Edital
e podendo ser aplicada no transcorrer de todo o certame licitatorio.

21.4. Cabera ao Pregoeiro ou a Comissdo de Licitacdo julgar e aplicar as punicdes,
multas e sanc¢des referentes a todas as etapas do certame de licitagdo até a sua
homologacao e adjudicagdo.

21.5. Cabera ao Fiscal de Contrato e Procuradoria julgar as puni¢des, multas e sangdes
referentes ao contrato.

22 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
cmb.licitacao@yahoo.com.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada na Secretaria da
Céamara Municipal de Biguagu, localizada na Rua Hermogenes Prazeres, 79, 1° andar —
Sala 104, Biguagu — SC.

22.3. Caber4 ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnagao no prazo de até dois dias Uteis contados da data
de recebimento da impugnacao.

22.3.1. A resposta a impugnag¢ao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada
em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

22.4. Acolhida a impugnagado, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

-
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22.5. Até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos ou providéncias do ato convocatdrio
do Pregdo através do e-mail cmb.licitacao(@yahoo.com.br.

22.6. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.

22.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

22.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

22.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administracao.

22.9. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.
23 — DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da
ampliacao da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde
que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.2. Das sessOes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas e divulgadas no sistema eletronico, observado os dispostos
estabelecidos na lei n°® 14.133/2021, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes
presentes.

23.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

23.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

23.5. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

23.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas € a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

23.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

-
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23.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

23.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compoem o0 processo, prevalecera as deste Edital.

23.10. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endere¢o eletronico
https://www.cmb.sc.gov.br/, (aba Transparéncia — Licitagdes — Pregdo), no site
https://www.gov.br/compras/pt-br ou através do e-mail: cmb.licitacao@yahoo.com.br.
Maiores informagdes poderao ser obtidas pelo fone (48) 3243-4233 — Ramal 1041.

23.11. Os demais atos pertinentes a esta licitagdo, passiveis de divulgacdo, serdo
publicados em seu sitio eletronico e no Diario Oficial dos Municipios de Santa Catarina.

24 - DOS ANEXOS
24.1. Sao parte integrante deste Edital os seguintes anexos:
24.1.1. Anexo I — Termo de Referéncia
24.1.2. Anexo Il — Modelo de Proposta.
24.1.3. Anexo III — Minuta da Ata de Registro de Precos;
24.1.4. Anexo IV - Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR)
24.1.5. Anexo V — Minuta da Autorizacao de Fornecimento;
25-DO FORO

25.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagao, nao resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca de Biguagu - SC.

Biguagu, 30 de maio de 2025.
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ANEXO 1 . CAMARA MUNICIPAL
TERMO DE REFERENCIA DEELDALY

I. OBJETO

1.1. Registro de Precos para contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servicos de agenciamento de viagens, incluindo a emissdo de e-tickets e/ou bilhetes de
passagens aéreas nacionais, cotagdo, reserva, remissao, reembolso, por demanda, e
servicos de reserva de hospedagem em hotéis no Brasil, através de atendimento
presencial e/ou remoto (e-mail e telefone), aos agentes politicos e servidores da Camara
Municipal de Biguagu, conforme especificagdes e quantitativos descritos no presente
Termo de Referéncia.

II. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. Art. 28, inciso I, da Lei 14.133/21.

ITI. JUSTIFICATIVA

3.1. A Camara Municipal de Biguacgu realiza deslocamentos de agentes publicos
(vereadores, servidores e colaboradores) para cumprimento de atividades institucionais,
tais como:

e Participagdo em congressos, seminarios, foruns e treinamentos;
e Reunides com o6rgaos publicos estaduais e federais;

e Visitas técnicas e diligéncias em outras cidades;

e Eventos representativos ligados a atuacao legislativa.

Essas atividades exigem a aquisi¢do de passagens e a reserva de hospedagem
com frequéncia e, muitas vezes, em carater emergencial.

3.2. Diante do exposto, justifica-se a necessidade da contratagdo de servigos
especializados em agenciamento de passagens e hospedagens, com atendimento sob
demanda, como forma de assegurar a continuidade, economicidade e eficiéncia das
atividades institucionais da Cimara Municipal.

IV. DA ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/ SERVICOS

4.1. Tabela de especificacoes

Item Produto Especificacio Unidade Quantidade

Os servicos de emissdo de passagens aéreas devem
incluir:

1 . * Passagem aérea (ida e volta); Valor R$ 120.000,00
Passagens Aéreas " A ) . ~
Reemissdo de bilhete de passagem aérea ndo
utilizado (n@o voado), quando necessario;

wWwWW) cmb.sc.gov.br *Alteragdo de horario ou data do bilhete de
o o | passagem aérea emitido, quando necessario;

° R—HermégenesPrazeres,
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152
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* Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por CAMARA MUNICIPAL
Ordem DE BIGUACU

* O servigo de agenciamento para passagens aéreas
sera pago para a agéncia contratada com base no
valor total da passagem aérea subtraido do
percentual fixo ofertado pelo contratado sobre o
valor de uma passagem aérea ida e volta.

O servigo de emissdo de hospedagem em hotéis
devem incluir:

* Confirmagao de hospedagem em hotéis nacionais,
com café da manha incluso. Ocorrendo alteracio
(acréscimo/ decréscimo/ substituicdo de hospede)
no quantitativo previsto na Ordem de Servigo,
desde que seja mantido o mesmo hotel, ndo havera
cobranga de uma nova transagao.

Hospedagem em hotel * Alteragdes de hospedagem (quantidade de diarias Valor R$ 100.000,00
ou datas), quando necessario;

* Cancelamento de hospedagem em hotéis
nacionais, quando necessario.

O servigo de agenciamento para hospedagem sera
pago para a agéncia contratada com base no valor
total da hospedagem subtraido do percentual fixo
ofertado pelo contratado sobre o valor de uma
didria.

R$ 220.000,00
VALOR TOTAL (Duzentos e
vinte mil reais)

V.MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
5.1. MODELO DE GESTAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1.1. O presente modelo tem como objetivo definir as diretrizes para o
acompanhamento e fiscalizagdo da execu¢do da ata de registro de pregos resultante do
processo licitatério 019/2025, celebrado entre a Camara Municipal de Biguagu e o
vencedor do certame, através do Pregdo Eletronico 019/2025. O acompanhamento serd
realizado de forma continua, com base nas clausulas contratuais, na legislacdo vigente,
nas normas internas do 6rgdo e nas especificacdes do objeto contratado.

5.2. Responsaveis pelo Acompanhamento e Fiscalizacio:

a) Fiscal do Contrato: Serd designado um servidor da Camara Municipal de Biguagu
para atuar como fiscal do contrato. O fiscal serd responsavel por monitorar a execucao
do objeto contratual, garantir o cumprimento das condigdes e prazos estabelecidos, além
de elaborar relatérios de acompanhamento.

WWW.) cmb.sc.gov.br
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b) Gestor do Contrato: O gestor sera o responsavel pelo planejamento, contigalas municiPaL
s~ ~ s DCFBIGUA;U

avaliacao da execugdo do contrato, sendo o ponto de contato principal entre a contratada

e o orgdo publico. O Gestor do Contrato serd o Presidente da Camara Municipal de

Biguagu.

5.3. Fiscalizacdo do Cumprimento das Clausulas Contratuais:

a) Verificacio da Qualidade e Quantidade: O fiscal do contrato verificara se os bens
ou servicos fornecidos atendem as especificacdes contratuais, no que diz respeito a
qualidade, quantidade e prazo de entrega ou execucao.

b) Controle de Prazos: Serd feito o controle rigoroso dos prazos estabelecidos no
contrato ou instrumento equivalente, com a verificagdo de eventuais atrasos, causas
justificaveis ou ndo, e a aplicacdo de penalidades, se necessario.

¢) Registro de Nao Conformidades: Caso sejam identificadas ndo conformidades
durante o acompanhamento, o fiscal do contrato deverd registrar formalmente as
situacdes, comunicar a contratada e sugerir as medidas corretivas, conforme o caso.

5.4. Medidas Corretivas e Sanc¢oes:

a) Notificacido e Correcao de Irregularidades: Quando forem identificadas
irregularidades, a contratada serd notificada para que adote as medidas corretivas no
prazo estipulado. O gestor do contrato acompanhara o cumprimento dessas medidas.

b) Aplicacdo de Penalidades: Caso a contratada ndo cumpra as condicoes
estabelecidas no contrato, poderdao ser aplicadas as penalidades previstas, tais
como multas, adverténcias ou até mesmo a rescisio do contrato, dependendo da
gravidade da infracao

VI. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O critério de escolha da empresa a ser contratada, sera 0o MAIOR PERCENTUAL
DE DESCONTO POR LOTE, desde que a mesma apresente todos os documentos de
habilitag¢ao exigidos por lei.

VII. JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO EM LOTES
7.1. Os itens possuem natureza semelhante;

7.2. Os itens possuem dependéncia entre si, onde o fornecedor da peca normalmente ¢é o
mesmo que efetua a substituicao;

7.3. Portanto, o agrupamento em lotes no presente processo licitatorio € justificado, pois
visa otimizar os processos de compra, garantir economia de escala e eficiéncia na gestao
dos contratos.

WWW.) cmb.sc.gov.br
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7.4. Ademais, assegura a participagdo de fornecedores interessados e capacitadoscqmniga MuNiciPAL
atender a demanda da Cimara Municipal de Biguagu. Esse procedimento esta OfPIGUACY
conformidade com os principios da administragdo publica, tais como legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, garantindo que o processo
licitatdrio seja conduzido de forma transparente e equitativa.

VIIL. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. A Contratante obriga-se a:

8.1.1. Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos definidos no Contrato;

8.1.2. Definir o local e parametros para execugao dos servigos;

8.1.3. Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo na execugao
dos servigos;

8.1.4. Notificar a vencedora, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao do contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

IX. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA:

9.1. Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia;

9.2. Para fins de Tributagdo de Impostos, o licitante devera informar na Proposta de
Precgos, o percentual de material e o percentual de mao de obra sobre o valor total do
servico orcado quando for o caso.

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
9.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, a contratante ou a terceiros;

9.5. Comunicar a Administra¢dao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

9.6. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
Contratante;

9.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condicoes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato, exceto mediante autorizacao expressa do Chefe do Legislativo;

X. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos serdo realizados conforme a medi¢do dos servigos prestados ou
bens fornecidos. O pagamento sera efetuado nas seguintes condigoes:

a) Pagamento por Etapas ou Marcos: O pagamento sera realizado ap6s a validagao de
cada etapa ou marco do contrato, conforme descrito no cronograma fisico-financeiro. O
valor do pagamento sera proporcional a execucao de cada etapa, conforme o percentual

w.) . cmb.sc.gqv.br .
de execucao ou quantidade entregue.
o R. Hermégenes Prazeres, 79
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152
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b) Descontos e Penalidades: Em caso de inadimpléncia da contratada (como atrasos ou
nao conformidade com as especificacdes), o 6rgdo poderd aplicar descontos de acordo
com a pontuagdo obtida no Instrumento de Medicao de Resultados (IMR), penalidades
ou até retencdes conforme previsto no contrato ou instrumento equivalente.

¢) Pagamento Parcial: Quando a ata de registro de precos envolver vérias etapas ou
entregas, 0os pagamentos serdo realizados de forma proporcional a execucdo de cada
uma delas, conforme definido no cronograma. Caso a execu¢do esteja em desacordo
com o contratado, o pagamento podera ser suspenso ou retido até a regularizagao.

d) Reajustes e Correcoes: Caso o contrato ou instrumento equivalente preveja
reajustes (por exemplo, relacionados a indices de infla¢cio ou varia¢do de precos), o
pagamento sera ajustado conforme as clausulas de reajuste previstas na ata de
registro de precos. Os valores ajustados serdo pagos de acordo com os critérios de
medicao estabelecidos.

XI. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Dotagdo item 1 —01.001.0001.0031.0001.2001.33.90.33.01.0000000000 —
Passagens para o pais — Ref. 316.

11.2. Dotagdo item 2 - 01.001.0001.0031.0001.2001.33.90.39.80.0000000000 —
Hospedagens — Ref. 316.

XII. COMPROVACAO JURIDICA

I - Contrato social/Estatuto;

II - Cartdao CNPJ;

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

IIT - Certidao negativa federal de débitos;

IV - Certidao negativa estadual de débitos; - Certidao negativa municipal de débitos;

V - CRF FGTS; - Certidao negativa de débitos trabalhistas;
XIII. FORMA E PRAZO PARA PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado em até 30 (Trinta) dias apds o recebimento definitivo
do bem ou do servigo, condicionado a apresentacdo das notas fiscais e devidamente
atestado pelo Gestor da Camara Municipal, sendo efetuada a retencdo na fonte dos
tributos e contribui¢cdes elencados nas disposicdes determinadas pelos orgaos fiscais e
fazendarios, em conformidade com as normas vigentes.

XIV. FORMA DE ENTREGA E OU EXECUCAO

cmb.sc.gov.br

R. Hermégenes Prazeres, 79
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152
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14.1. A execugdo do servico devera ser iniciada apos a assinatura do contrato, medaMaig muNiciPaL
solicitagdo formalizada pelo CONTRATANTE, o servigo que sera prestado pRFPIGUACU

contratada diz respeito aos servicos de emissao de bilhete (assessoria, cotacao, reserva e
emissdo do bilhete), passagens aéreas nacionais, servico de alteragdo e cancelamento de
bilhete, de reserva de hotel e por fim o servi¢o de alteragdao e cancelamento de reserva
de hotel.

14.2. O CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA documento contendo os
dados do gestor do contrato, responsdvel pelo contato direto com o preposto da
CONTRATADA, com as seguintes informag¢des: nome, CPF, matricula, portaria de
designacao, lotacdo, telefones de contato e o e-mail institucional.

14.3. Identificada a necessidade do servigo, o gestor do contrato encaminhara
solicitacio 8 CONTRATADA, por e-mail, para a prestacao dos servigos de assessoria e
cotacdo, contendo as informacgdes necessarias, tais como: data de previsao da viagem e
do retorno, tipo de servigo (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem
(matutino, vespertino ou noturno), local do evento e tipo de acomodacao.

14.4. Recebida a solicitagio a CONTRATADA encaminhard, no prazo maximo de até
24 (vinte e quatro horas), ou em casos excepcionais, em prazo inferior, conforme
determinagdo do CONTRATANTE, no minimo 03 (trés) cotacdes de voos ou de hotéis
para avaliacdo.

14.5. As solicitagdes serao feitas conforme demanda do CONTRATANTE,

14.6. O gestor do contrato elegerd juntamente com o servidor ou agente politico que
empreendera a viagem o voo ou o hotel que melhor atenda a necessidade do
CONTRATANTE, além de confrontar as cotagdes remetidas pela CONTRATADA
com os valores informados no site oficial da companhia aérea ou do hotel.

14.7. O preco da passagem ou da didria do hotel devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas ou pelos hotéis, inclusive nas situagdes de
tarifas/diarias promocionais.

14.8. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da
companhia aérea ou do hotel, o CONTRATANTE informard imediatamente a
CONTRATADA devendo essa proceder a corre¢do, repassando o valor descrito em tela
acrescido apenas das correspondentes taxas.

14.9. A CONTRATADA devera repassar integralmente ao CONTRATANTE todos os
descontos promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servigcos de hotelaria, a
qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou nao. Este documento podera ser feito
em forma de desconto especial, desde que ja consignado na apresentagdo de contas para
recebimento.

14.10. Elegida a melhor cotagdo, o gestor do contrato emitira a correspondente
Autorizacdo de Fornecimento, contendo todas as informacgdes inerentes a solicitagdo da
viagem. A Autoriza¢dao de Fornecimento contera: seu nimero sequencial e ano, nimero
do processo e a nota de empenho, objetivo da viagem, tipo do servico
(aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, nimero do voo, horario e data prevista

U Rome.do hotel, enderego, data prevista, tipo de acomodagdo e outros dados julgados
nq}(.:sgrangé(e)r%és Prazeres, 79

Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152

-«
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14.11. Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do 'contrato R§E'CUACY

agenciamento podera solicitar, por e-mail, o servico de reserva com vistas a assegurar,

até a apresentacdo da Ordem de Servico, a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido,

respeitado o periodo maximo definido por cada companhia aérea ou do hotel, segundo ‘
suas politicas.

14.12. Em caso de necessidade de algum servico fora do horario de expediente, finais de
semana e/ou feriados, ou em carater de urgéncia, a CONTRATADA podera atender o
requerimento do gestor do contrato, sem o recebimento da solicitacdo na forma dos
subitens 6.3 ¢ 6.10 do presente Termo de Referéncia, situacdo que serd regularizada
posteriormente.

14.13. A CONTRATADA devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro,
horarios, frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de
emissdo dos bilhetes, além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagem, sem custos
adicionais.

14.14. Nos casos de solicitagdo de hospedagem, o CONTRATANTE deverd informar
na Autorizacdo de Fornecimento a necessidade ou ndo do fornecimento de alimentacgao,
podendo ser café da manha, meia pensdo ou pensao completa, sendo que as eventuais
despesas com alimentacdo, efetuadas sem a devida autorizacdo na Autorizagdo de
Fornecimento, e aquelas relativas ao consumo dos itens do frigobar serdo custeadas pelo
servidor ou agente politico, no momento do checkout no hotel.

14.15. Apbés o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento, a CONTRATADA
emitird no prazo de até 48 (quarenta e oito horas), o bilhete da passagem e/ou voucher

da reserva do hotel, e o encaminharé por e-mail, e, excepcionalmente, o entregara no
local indicado pelo CONTRATANTE.

14.16. Identificada a necessidade de alteracao do bilhete/voucher, o CONTRATANTE
informara 8 CONTRATADA, por e-mail, sendo necessario, realizar nova cota¢ao no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais, em prazo
inferior, conforme determinacdo do CONTRATANTE, bem assim como a emissdo de
nova Autorizagdo de Fornecimento.

14.17. Os cancelamentos também deverdao ser realizados pelo gestor do contrato
mediante a correspondente Ordem de Servico, excetuando os casos de noshow, pela sua
natureza superveniente, os quais deverao ser comunicados, imediatamente apds a
ciéncia do gestor a Superintendente de Gestdo, Planejamento e Finangas, para adogdo
das devidas providéncias.

14.18. A alteracdo e o cancelamento importardo no pagamento da respectiva transacao
(operagdo) na forma de Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas e
multas correspondentes, ndo sendo devido a CONTRATADA, no caso de alteracdes, o
recebimento de além do RAV correspondente ao servigo de alteragdo, o pagamento de
novo RAV pela emissao de um outro bilhete/voucher.

14.19. Apés o cancelamento do bilhete/voucher a CONTRATADA procedera a

solicitacio junto a companhia aérea ou o hotel do reembolso do valor
@m@g@@g@@te, obedecendo as politicas tarifarias do emitente, informando o

o R. Hermégenes Prazeres, 79
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152

@ Telefone: (48] 3243-4233 i e e e e e e e e e e it e e e e e e
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CONTRATANTE formalmente a deducio de taxas e/ou multas, para descontamh municieat
forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura correspondente. BEEIRIRE

XV. VIGENCIA I
15.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano e poderd ser

prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, de acordo com
o art. 84, da Lei 14.133/2021. Havendo prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de
registro de precos serdo renovadas as quantidades registradas na ata.

XVI. OBSERVACOES IMPORTANTES

16.1. O valor ofertado deve incluir todo e qualquer custo que por ventura venha a incidir
sobre a proposta do fornecedor.

cmb.sc.gov.br

R. Hermégenes Prazeres, 79
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO ELETRONICO N2 019/2025

PROPOSTA
NOME DA EMPRESA: ..c.oooiiiieiicceeceeee e CNPJ N e e
ENDERECO:......ccoiiiecncnceceeee CIDADE: ....cccooiiieicccene, CEP:.....covvinn ES-
TADO:....FONE/FAX DA EMPRESA.:..................... FONE/FAX DO REPRESENTANTE..................
BANCO: ...ccooviiiiiiiiie AGENCIA: ............... CONTA CORRENTE: ......cccoviiiiiiiii i
TITULAR DA CONTA ...ttt ettt et sttt et e e et s abesaesaenes
ErMALL: <ottt ettt ettt e a bt e a e sa b b sa et a ettt et e et e et s

RESPONS. P/ ASSINATURA DO CONTRATO: ...ttt sttt eaeeae e e e

OBJETO: Registro de Precos para contratagdo de empresa especializada na presta-
¢do de servicos de agenciamento de viagens, incluindo a emissdo de e-tickets e¢/ou
bilhetes de passagens aéreas nacionais, cotagdo, reserva, remissdao, reembolso, por
demanda, e servicos de reserva de hospedagem em hotéis no Brasil, através de
atendimento presencial e/ou remoto (e-mail e telefone), aos agentes politicos e servi-
dores da Camara Municipal de Biguacu.

TAXA DE
AGENCIAMENTO DE
LOTE ITEM PRODUTO UNIDADE VALOR TOTAL VIAGENS(%) /
DESCONTO POR
BILHETE(%)
1 1 | Passagens Aéreas Valor R$ 120.000,00
Hospedagem em hotel Valor R$ 100.000,00
TOTAL LOTE 1 R$ 220.000,00 (Duzentos e vinte mil reais)
Observagao:

a) validade da proposta: 90 dias
b) concordo com todas as exigéncias do Edital.

Biguacu, de de 2025.

Representante legal
(com carimbo da empresa)
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Anexo III - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°. XX/2025

Pregio Eletronico N° 019/2025

Aos XX dias do més de XXXXXX do ano de 20XX o MUNICIPIO DE BIGUACU
por meio da CAMARA MUNICIPAL DE BIGUACU, pessoa juridica de direito
publico, situado na Rua Hermdgenes Prazeres N°. 79, Centro, cidade de Biguacu, Santa
Catarina, inscrito no CNPJ N° 73.564.064/0001-99, representado por seu Presidente
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador da cédula de identidade n°
XXXXXXXXXXX, inscrito no cadastro de pessoa fisica sob 0 n°® XXXXXXXXXXX,
ora denominada contratante e, de outro, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita
no cadastro nacional de pessoa juridica sob o n° XXXXXXXXXXXXX, sediada a
XXXXXXX, n° XX, complemento XX, Bairro XX, Cidade XX/UF XX Fone (XX)
XXXXX-XXXX, e-mail XXXXXXXXX, representada legalmente pelo senhor
XXXXXXXXXXXXXX, portador da cédula de identidade n® XXXXXXX, inscrito no
cadastro nacional de pessoa fisica sob 0 n° XXXXXXXXXXXXX, devidamente
conforme documento comprobatério apresentado, ora denominada contratada, nos
termos do artigo 40 da Lei Federal n°. 14.133/2021 e alteragdes ¢ das demais normas
legais aplicaveis, em face da classificacio das propostas apresentadas no Pregdo
Eletronico, com SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS N°. 019/2025, RESOLVEM,
observadas as Clausulas e condi¢des a seguir pactuadas, sem prejuizo daquelas previstas
no Edital de Pregdo Eletronico n° 019/2025 e na Ata de Registro de Pregos n°® XX/20XX
que integram o presente documento.

CLAUSULA I - DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos para contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens, incluindo a emissdo de e-tickets e/ou bilhetes de
passagens aéreas nacionais, cotac¢do, reserva, remissdo, reembolso, por demanda, e
servicos de reserva de hospedagem em hotéis no Brasil, através de atendimento
presencial e/ou remoto (e-mail e telefone), aos agentes politicos e servidores da Camara
Municipal de Biguagu, conforme especificagdes e quantitativos descritos no presente
Termo de Referéncia (anexo I do Edital).

CLAUSULA II - DOS VALORES

-

TAXA DE
AGENCIAMENTO DE
LOTE ITEM PRODUTO UNIDADE VALOR TOTAL VIAGENS(%) /
DESCONTO POR
BILHETE(%)
1 | Passagens Aéreas Valor R$ 120.000,00
2 | Hospedagem em hotel Valor RS 100.000,00

TOTAL LOTE 1 RS 220.000,00 (Duzentos e vinte mil reais)
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2.2. Os produtos deverdo estar de acordo com as especificagdes técnicas' contidas no
Edital do Pregdo Eletronico 019/2025 da Camara Municipal de Biguagu, e seus anexos:

2.3. Deverao ser observadas, ainda, todas as clausulas contidas na Ata de Registro de
Precos n° XX/20XX e na Proposta da contratada anexada no Processo Administrativo n°
019/2025, que ora integram o presente contrato para todos os seus efeitos.

CLAUSULA III - DA VIGENCIA

3.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, de acordo com
o art. 84, da Lei 14.133/2021.

3.1.1. No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serdo
renovadas as quantidades registradas na ata.

3.2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a Camara Municipal
de Biguacu ndo serd obrigada a contratar o objeto referido na Clausula I exclusivamente
pelo Sistema de Registro de Precos, podendo fazé-lo através de outra licitagdo quando
julgar conveniente, sem que caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie as
empresas detentoras, ou, cancelar a Ata, na ocorréncia de alguma das hipdteses
legalmente previstas para tanto, garantidos a detentora, neste caso, o contraditorio e a
ampla defesa.

CLAUSULA IV - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. A presente Ata de Registro de Pregos sera usado pela CAMARA MUNICIPAL DE
BIGUACU, que sera o 6rgao gerenciador da presente Ata de Registro de Precos.

4.2. O valor ofertado pelas empresas signatarias da presente Ata de Registro de Pregos ¢
o relacionado na Clausula Segunda, de acordo com a respectiva classificacao no Pregao
Eletronico N° 019/2025.

4.3. Em cada fornecimento de servi¢o(s) decorrente desta Ata, serdo observadas as
clausulas e condicoes constantes do Edital de Pregdo Eletronico N° 019/2025 e seus
Anexos, que a precederam e integram o presente instrumento de compromisso.

CLAUSULA V - RECURSO FINANCEIRO

5.1. As despesas decorrentes da presente Ata serdo efetuadas a conta do seguinte
recurso financeiro:

Dotacoes Or¢camentarias

01.001.0001.0031.0001.2001.33.90.33.01.0000000000 — Passagens para o pais.
01.001.0001.0031.0001.2001.33.90.39.80.0000000000 - Hospedagem

CLAUSULA VI - DO REAJUSTE

6.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentagdo das propostas.

-
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6.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se-o
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara @ CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.5. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

6.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser
determinado pela legisla¢do entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA VII - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

7.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

7.2. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

7.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

EXTINCAO DO CONTRATO:

7.4. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual deverd ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as
situagdes previstas nos incisos [ a IX do art. 137 da Lei 14.133/2021.

7.5. A extingdo do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

-
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IT - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por
comité de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administragcao;

IIT - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

7.6. A extingdo determinada por ato unilateral da Administrag@o e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente
e reduzidas a termo no respectivo processo.

7.7. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo poderd acarretar as
consequéncias indicadas no art. 139 da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das sangdes

previstas na Lei 14.133/2021 e no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

7.8. O termo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
¢) Indenizagdes e multas.

CLAUSULA VIII - DO PRAZO DE RECEBIMENTO

8.1. O recebimento do servigo dar-se-a da seguinte maneira:

8.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega do servigo;

8.1.2. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisorio,
apos a verificacdo do servigo e consequente aceitacao.

8.2. Caso sejam constatadas inadequacdes, falhas ou incorre¢des no objeto, fica a Con-
tratada obrigada a efetuar as correcdes ou substituigdes necessarias, sem Onus para a Ca-
mara Municipal de Biguagu.

8.2.1. A solugao devera ocorrer em no maximo 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da
notificagao.

CLAUSULA IX - DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera feito mediante crédito aberto por conta-corrente no nome da
Contratada, em qualquer agéncia bancéria.

9.2. E obrigatorio o recebimento da nota fiscal eletronica pelos 6rgdos e entidades da
Administragao Publica, em substituicdo aos modelos 1 e 1 A, para as transagdes que
gerarem ICMS — aquisicdo de materiais, sob pena do Municipio ndo efetuar o
pagamento devido. O cupom fiscal continuara sendo aceito.

-
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9.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data do registro
contabil da liquidagdo da despesa efetuada na respectiva nota fiscal e/ou no boletim de
medi¢do, observada a ordem cronoldgica de vencimento das faturas para cada fonte
diferenciada de recursos, nos termos do art. 141° da lei n® 14.133/21.

9.3.1. Os referidos pagamentos serdo feitos obedecendo as condi¢des do Edital de
Pregao Eletronico 019/2025 e as constantes da proposta vencedora, mediante ainda a
apresentacao da nota fiscal/fatura correspondente e de acordo com as demais exigéncias
administrativas em vigor.

9.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serao devolvidas a Contratada
e seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias ap6s a data de sua apresentagdo valida.

9.5. Eventuais atrasos de até 60 (sessenta) dias do pagamento da fatura motivada por
insuficiéncia de caixa nao desobriga o contratado de cumprir o objeto da licitacdo e da
Ata, conforme disposto no inciso IV, do § 2°, do art. 137, da Lei 14.133/21.

9.6. Do valor a ser pago e creditado na conta bancaria do contratado e indicada na
proposta de preco, sera descontado as parcelas correspondentes ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza, o Imposto de Renda e eventuais débitos para com a
Fazenda Municipal, quando for o caso.

9.7. A CONTRATADA deve mencionar na respectiva Nota Fiscal/Fatura as
informagdes sobre os servigos prestados, tais como: atividade realizada, local, além de
mencionar o numero da Ata, o nimero da Licitacdo, bem como anexar o relatorio dos
servigos realizados no periodo a que o pagamento se referir.

CLAUSULA X - DA FISCALIZACAO:

10.1. A supervisdo da presente Ata sera feita pela Contratante, através do Fiscal de
Contratos designado, o qual se incumbira das anotagdes e posterior comunicagao dos
atos praticados pela Contratada.

CLAUSULA XI - DA RESPONSABILIDADE:
11.1. Da Contratada:

11.1.1. As partes devem cumprir fielmente as cldusulas avencadas nesta Ata,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecu¢ao total ou parcial. A
CONTRATADA podera, além das obrigacdes estabelecidas nos Anexos do Edital e
nesta Ata, nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na
execu¢ao da mesma.

I - Fica a Contratada responsavel por todos e quaisquer danos causados a Contratante
durante a vigéncia da Ata, bem como pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais ¢ comerciais inerentes a Ata, nos termos da Se¢do IV - da execucdo dos
contratos, artigos 115-123 e paragrafos, da Lei n°® 14.133/21.

IT - Obriga-se a Contratada ao fiel cumprimento do objeto contratado.

IIT - Obriga-se a Contratada, ainda, a manter e a observar todas as condigdes exigidas na
licitagdo, durante o fornecimento do objeto licitado.

-
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IV - Considera-se que o prazo de assinatura da Ata sera de 5 (cinco) dias uteis a contar
da notificagcdo que ocorrerd através de e-mail ou de telefone, feita pelo setor de licitagdo.
Nao cumprindo o prazo estabelecido para assinatura, ocorrerdo as sangoes de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar com administragdo publica de acordo com a lei
n°® 14.133/21.

V - O atraso da entrega por mais de 10 (dez) dias, podera acarretar declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica de acordo com a lei
14.133/21.

VI - E dever da CONTRATADA manter atualizado junto do Setor de Licitagio e no
referido Processo Licitatdrio o seu enderego comercial, postal completo e seu endereco
eletronico de e-mail, durante todo o processo de vigéncia contratual.

VII- Obriga-se a Contratada a cumprir o prazo de entrega e da execugdo dos servigos
contratados at¢ no maximo 10 (dez) dias apds o recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento. O atraso da entrega por mais de 10 (dez) dias, apds Autorizacdo de
Fornecimento, podera acarretar em multas de 0,33% até 30% do valor total do contrato,
de acordo com a lei 14.133/21.

VIII- manter, durante a vigéncia da Ata, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na
licitagcdo, devendo comunicar 8 CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo
da manutencao dessas condigdes;

IX- responsabilizar-se por todas as despesas com material, mdo de obra, acidentes de
trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes, fretes,
equipamentos, seguros, tarifas, tacas, tributos, contribui¢des de qualquer natureza ou
espécie, saldrios e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execugdao dos
servicos contratados;

X- respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da CONTRATANTE;

XI- responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens da
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
execucao desta Ata;

XII- comunicar a Administragdo da CONTRATANTE qualquer anormalidade
constatada e prestar os esclarecimentos solicitados;

XIII- fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestacdo do
servico, com o intento de verificar as condigdes em que o servigo esta sendo prestado;
XIV- ser responsavel exclusivo por quaisquer acidentes na execuc¢do dos servigos
contratados, pelo uso indevido de patentes registradas e pela destrui¢do ou danificagao
dos documentos, causados por seus empregados;

XV- refazer os servigos que, a juizo do representante da CONTRATANTE, nao forem
considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no preco contratado;

XVI- recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE os empregados necessarios
a realizagdo dos servigos, de acordo com a qualificagdo minima exigida;

XVII- realizar os treinamentos que se fizerem necessarios para o bom desempenho das
atribuicdes de seus empregados;

XVIII- manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;
XIX- cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizacdo da Ata, e Setor de Contratos e Compras, adotando as
providéncias requeridas relativas a execucao dos servicos pelos empregados;

XX- coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados;

XXI- administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

-
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XXII- assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal stbito, por meio
do preposto;

XXIII- instruir os seus empregados quanto a prevengao de acidentes e de incéndios;
XXIV- cuidar da disciplina e da apresentacao pessoal dos seus empregados;

XXV- solicitar & Administracdo da CONTRATANTE autoriza¢do formal para retirada
de quaisquer equipamentos pertencentes a CONTRATADA;

XXVI- colocar a disposi¢gdo da CONTRATANTE os equipamentos e ferramentas
solicitados para a perfeita realizagdo dos servigos, os quais deverdo estar em Otimas e
permanentes condi¢des de funcionamento, com qualidade e tecnologia adequadas;
XXVII- realizar a manutencdo dos equipamentos € seus acessOrios, necessarios a
execucao dos servicos;

XXVII - fornecer e exigir dos empregados o uso de todos os equipamentos de
seguranca recomendados pelas normas regulamentares, quando for o caso, afastando do
servico aqueles empregados que se negarem a usa-los,

XXIX- responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias do Local
onde sera prestado os servigos. Seja por meio proprio ou mediante vale transporte,
inclusive em casos de paralisacdo dos transportes coletivos, bem como nas situagdes em
que se faga necessaria a execucao dos servicos em regime extraordinario;

XXX- responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados durante a execucao deste contrato, ainda que acontecido em
dependéncia da CONTRATANTE;

XXXI- responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil
ou penal, relacionada a execuc¢do desta Ata, originariamente ou vinculada por
prevencao, conexao ou continéncia; e

XXXII- responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratagao.

XXXIII- A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
supracitados, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento & Administragdo da
CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto desta Ata.

XXXIV- Sao expressamente vedadas a CONTRATADA: a veiculagdo de publicidade
acerca desta Ata, salvo se houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE; e a
subcontratagdo para a execugao do objeto desta Ata;

11.1.2. Da documentacao fiscal.

11.1.2.1. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais, a
CONTRATADA devera entregar ao Setor de Licitagdes, Contabilidade e Setor de
Compras, sempre que solicitada a documentacao a seguir relacionada:

11.1.2.2. Mensalmente, acompanhando a Nota Fiscal referente ao servico prestado,
copias autenticadas em cartdrio ou copias simples acompanhadas de originais, dos
seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social — CND;
b) Certidao de Regularidade do FGTS-CREF;
C) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a

Divida Ativa da Unido;

-
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d) Certiddo Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal. do
domicilio ou sede da CONTRATADA;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

11.1.2.3. Verificadas inconsisténcias ou davidas na documentagdo entregue, a
CONTRATADA tera o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do
recebimento de diligéncia da FISCALIZACAO, para prestar os esclarecimentos
cabiveis, formal e documentalmente.

11.1.2.4. O descumprimento reiterado das disposigdes acima e a manuten¢do da
CONTRATADA em situagdo irregular perante as obrigagdes fiscais implicardo rescisao
contratual, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades e demais cominagdes legais.

11.3. Da Contratante:

I- Obriga-se a Contratante ao pagamento do objeto da Ata, em conformidade com o
disposto na Clausula Primeira e na Clausula Oitava.

II- expedir as ordens de compra, com todas as informagdes necessarias a execugao dos
servigos contratados;

II1- prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou prepostos da CONTRATADA;

IV- exercer a fiscalizacdo dos servigos prestados, por servidores designados para esse
fim;

V- comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento da Ata;

VI- observar o cumprimento dos requisitos exigidos nas especificagdes técnicas,
solicitando a CONTRATADA as substituicdes e as corregdes que se verificarem
necessarias.

CLAUSULA XII - DAS PENALIDADES:

12.1. Sem prejuizo das demais sangdes previstas em Lei e com fundamento no artigo
160, da lei 14.133/21, e garantida a ampla defesa, poderdo ser aplicadas as seguintes
penalidades:

I- Adverténcia ou Notificagdo conforme paragrafo 12.2 desta clausula;
II- Multa conforme paragrafo 12.5 desta clausula

II1- Suspensao e impedimentos conforme paragrafo 12.3 desta clausula
IV- Declaracao de inidoneidade; conforme paragrafo 12.4 desta clausula

12.1.1 As penalidades dos incisos III e 1V, do item 12.1 poderdao ser aplicadas e
assegurada a defesa prévia da Contratada com abertura de respectivo processo
administrativo.

12.1.2. As penalidades dos incisos I e II poderdo ser aplicadas pelo fiscal ou setor
responsavel do contrato sem necessidade de abertura de processo administrativa ao
verificar o agravo da CONTRATADA.

12.1.3. As penalidades previstas do paragrafo 12.1 incisos I, II, III e IV poderdo ser
aplicadas simultaneamente ou separadamente.
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12.1.3.1. Cada penalidade ¢ independente entre si.

12.1.3.2. A aplicagdo dos incisos LILIILIV do paragrafo 12.1 perdurara os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante o
Municipio.

12.1.4. A reabilitagdo da Contratada perante o Municipio podera ser requerida sempre
que a CONTRATADA;

a) Ressarci o Municipio dos prejuizos resultantes;

b) Quitar as Multas aplicadas;

¢) Somente depois de decorrido o prazo das sangdes aplicadas

12. 2. Adverténcia ou Notificacao:

12.2.1. A sangdo de adverténcia ou Notificagdo consiste em uma comunicag¢ao formal
que podera ser através dos seguintes meios de comunicagdo, AR, Oficio, Carta, fac-
simile, e-mail, pessoalmente ou notificagdo via cartorio 8 CONTRATADA, advertindo-
lhe sobre o descumprimento de clausulas contratuais e outras obrigacdes assumidas, e,
conforme o caso, em que se lhe confere prazo para a adocdo das medidas corretivas
cabiveis.

12.2.2. A empresa serd Notificada ou Advertida apenas uma vez; se a CONTRATADA
ndo tomar adocdo das medidas corretivas cabiveis ou sendo reincidente sera aplicado o
que consta nos incisos “II, Il e IV desta clausula;

12.3. Suspensio e impedimentos:

12.3.1. Aplicada essa penalidade, a CONTRATADA ficara impedida de licitar e
contratar com a Administragdo enquanto durarem os efeitos da sanc¢do, sem prejuizo das
multas previstas em edital, na Ata e das demais cominagdes legais.

12.3.2. A CONTRATADA cometer uma ou mais infragdes, previstas na tabela 3 do
Clausula décima quarta, paradgrafo 14.6 e alcancgar o total de pontos descritos a seguir,
cumulativamente, conforme a graduagdo de infragdes estabelecidas na Clausula Décima
Quarta na Tabela 1, poderd ter as seguintes puni¢des:

(45 Pontos), Suspensdo e Impedimentos, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, do
direito de participacdo de licitagdo e contratar perante este Municipio;

(35 Pontos), Suspensdo e Impedimentos, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos, do
direito de participagdo de licitagdo e contratar com o Municipio de Biguagu;

(30 Pontos), Suspensao e impedimentos de 2 (dois) anos, do direito de participagdo de
licitacdo e contratar com o Municipio de Biguagu;

(20 Pontos), Suspensao e impedimentos de 12 (doze) meses, do direito de participagao
de licitacdo e contratar com o Municipio de Biguagu;

-
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(15 Pontos), Suspensao e Impedimento de contratar de 6 (seis) meses até 24 (vinte e
quatro) meses, do direito de participagdo de licitagdo ou contratar com o Municipio de
Biguagu;

(10 Pontos), Suspensao e impedimentos por 90 (noventa) dias do direito de participacao
de licitagdo ou contratar.

12.4. Declarac¢ao de inidoneidade;

12.4.1. A CONTRATADA cometer uma ou mais infragdes, previstas na tabela 3 da
CLAUSULA DECIMA QUARTA paragrafo 14.6 e alcancar o total de pontos,
cumulativamente, conforme a graduacgao de infragdes estabelecidas na Clausula Décima
Quarta, Tabela 1, poderao ter as seguintes punigdes:

12.4.1.1. (50 Pontos) Declaragdao de inidoneidade de no maximo 2 (dois) anos, perante
os Orgdos da Administragdo Direta, os Fundos Especiais, as Autarquias, as Fundagdes
Publicas, as Empresas Publicas, as Sociedades De Economia Mista E Demais Entidades
Controladas Direta Ou Indiretamente Pela Unido, Estados, Distrito Federal E
Municipios com a devida declaracdo de Inidoneidade publicada em didrio oficial e
jornais de circulagdo do estado e no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) da Controladoria-Geral da Unido.

12.4.1.2. Aplicada essa penalidade, a CONTRATADA ficard impedida de licitar e
contratar com a Administragdo Direta, os Fundos Especiais, as Autarquias, as
Fundagdes Publicas, as Empresas Publicas, as Sociedades De Economia Mista E
Demais Entidades Controladas Direta Ou Indiretamente Pela Unido, Estados, Distrito
Federal E Municipios, enquanto durarem os efeitos da sancdo, sem prejuizo das multas
e outras sangoes previstas em edital, na Ata e das demais cominagdes legais.

12.5. Multas:

12.5.1. A san¢d@o de multa ¢ aplicada ao fornecedor que descumpriu obriga¢dao assumida
no ajuste contratual realizado com a Administracao.

12.5.2. A CONTRATADA cometer uma ou mais infragdes, previstas na tabela 3 da
Clausula décima quarta, paragrafo 14.6 e alcancar ou ultrapassar o total de pontos,
cumulativamente, conforme a graduagdo de infragdes estabelecidas na Clausula Décima
Quarta tabela 1, poderdo ter as seguintes multas quando alcangar:

I. (2 a 2,5 Pontos) Multa de R$ 50,00 reais;

II. (3 a 4 Pontos) Multa de 0,33% até 5% do valor total do contrato ou da ordem de
servico;

II1.(5 a 9 Pontos) Multa de 5% até 10% do valor total do contrato ou da ordem de
servico;

IV. (10 a 14 Pontos) Multa de 10% até 15% do valor total do contrato ou da ordem de
servico;

V. (15 a 24 Pontos) Multa de 15% até 20% do valor total do contrato ou da ordem de
servico;

VI. (25 a 35 Pontos) Multa de 20% até 25% do valor total do contrato ou da ordem de
Servico;

-
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VII. ( 35 a 49 Pontos) Multa de 25% até 30% do valor total do contrato ¢ ou da erdem
de servigo;
VIII (> 50 Pontos) Multa de 30% do valor total do contrato ou da ordem de servigo;

12.5.2.1. Ficando ao critério da administracdo a aplicacdo porcentagem da multa em
cima dos valores do contrato ou dos valores das ordens de servigos.

12.5.3. As multas ndo poderdo ultrapassar o valor de 30% do valor total do contrato.

12.5.3.1. S6 podera ultrapassar 30% do valor total do contrato em casos de
ressarcimento de danos causados por culpa da CONTRATADA a CONTRATANTE ou
a Terceiros.

12.5.4. Ficando-o ao critério da administra¢do publica a aplicagdo da Multa ou Rescisdo
Unilateral do contrato, ou aplicagdo de ambas simultaneamente.

12.5.5. O tempo inicial para incidéncia da multa estipulada, sera a data correspondente a
do adimplemento e o termo final sera a data o efetivo pagamento ou desta.

12.5.6. Em qualquer hipdtese de aplicagio de multa, ou reparagdes a que a
Municipalidade, vem a fazer jus, a garantia apresentada pelo adjudicatario, sera
convertida em pagamento parcial ou total da obrigacdo independente de qualquer
notificacao ou interpelagdo judicial ou extrajudicial.

12.5.7. Em qualquer hipotese de aplicagdo de multa, ou reparacdes a que a
Municipalidade, vem a fazer jus, o valor da multa poderé ser descontado do pagamento
a ser efetuado a CONTRATADA:

12.5.7.1. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicacdo
oficial;

12.5.7.2. O ndo pagamento da multa pela Contratada apos seu vencimento ou esgotados
os meios administrativos para cobranga do valor devido referente a multas aplicadas
oriundas desta Ata a CONTRATADA sera encaminhada para inscri¢cdo em divida ativa.

12.5.8. Quando o responsavel for julgado em débito, podera ainda a CONTRATANTE
aplicar-lhe multa a CONTRATADA de até 100% (cem por cento) do valor atualizado
do dano causado ao Municipio para reparagao dos prejuizos resultantes. Ficando-o ao
critério da administracdo publica a aplicagdo deste paragrafo juntamente com os incisos
I, III, IV do paragrafo 12.1 desta clausula.

12.6. Ficando-o ao critério da administragao publica a aplicacao dos incisos I, 11, III, IV
paragrafos 12.2, 12.3, 12.4 e 12.5, unicamente ou ambas simultaneamente.

12.7. Podera ser aplicada Simultaneamente Multas, Suspensdo, adverténcia,
impedimentos e Declaragdo de inidoneidade, sendo que a quitacdo de uma nao
desobriga o cumprimento da outra. Ficando-as ao critério da administrag¢ao publica.

-
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12.8. O prazo de apresentagdo da defesa prévia ou recurso sera de 10 (Dez) dias uteis,
contar-se do prazo da data da ciéncia do fato ocorrido da Contratante para a Contratada.
Que poderi ser feita através de Carta, fac-simile, AR, e-mail, oficio, pessoalmente ou
notificacao via cartorio.

12.8.1 A defesa ou recurso devera ser feito por escrito e protocolada na Secretaria da
Céamara Municipal de Biguacu.

12.8.2. Decorrido o prazo para defesa e ndo havendo a apresentacdo da mesma imputar-
se-ao como verdadeiros os fatos apresentados.

12.9. O envio de Carta, AR, e-mail, oficio, fac-simile ou notificagdo via cartorio, para a
comunicagdo da Notificagdo, Adverténcia, Suspensido, Impedimento ou declaracido de
inidoneidade. Sendo que o envio dos mesmos para o endereco que a Contratada
declarou e nao sendo recebida, por ndo existir mais a sua sede naquele local indicado
por mudanga ou outros motivos, sera considerado como notificada e advertida, pois
conforme a Clausula Décima Primeira, paragrafo 11.1, inciso VI a empresa tem o dever
de manter seu endereco postal e de e-mail atualizados junto do Setor de Contratos e no
referido processo licitatorio.

12.9.1. As Notifica¢des, Adverténcias, aplicacdes de Multas poderdo ser feitas através
de Carta, e-mail, fac-simile, oficio, Ar e notificagcdo via cartdrio feita pelo Fiscal do
Contrato, Setor de Contratos, Setor de Compras do Municipio de Biguagu;

12.10. As sangOes administrativas, criminais ¢ demais regras previstas no Titulo IV
Capitulo I, da Lei 14.133/21; as sanc¢des administrativas previstas no Art. 81, § 3°, da
Lei n° 9.504, de 1997; as san¢des do Art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992; As sang¢des
administrativas, criminais e demais regras previstas na Lei 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgao) trouxe a obrigatoriedade dos entes publicos, de todos os Poderes e
Esferas de Governo, manterem este cadastro atualizado. Todas as sangdes citadas
aplicam-se a esta Ata e todos os documentos anexos a ele.

12.11. Quando aplicado alguma penalidade esta Ata serd dada publicidade nos 6rgaos
de publicacdo oficial e jornais de grande circulag¢do no estado.

CLAUSULA XIII - DA GARANTIA DE EXECUCAO:

13.1. A CONTRATANTE podera reter, do montante a pagar, valores para assegurar o
pagamento de multas, indenizagdes e ressarcimentos devidos pela CONTRATADA.

CLAUSULA XIV - DA PROPORCIONALIDADE DAS SANCOES E VALORES
DAS MULTAS E TABELA DE PONTUACAO E DESCRITIVA DAS
PENALIDADES:

14.1. Com fundamento na lei federal 14.133/21, garantida a ampla defesa, sem prejuizo
das demais cominagdes legais e clausulas desta Ata. Sera aplicada penalidades previstas
na clausula décima primeira se a CONTRATADA fizer uma ou mais agoes descritas a
seguir;

a) Apresentar documentagao falsa;

-
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b) Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
c) Falhar na execucao da Ata;
d) Fraudar na execucdo da Ata;
e) Comportar-se de modo inidoneo;
f) Cometer fraude fiscal;
2) Fizer declaracdo falsa.
h) Se fizer uma ou mais a¢des descritas na tabela 3 desta clausula.

14.2. Sera deduzido do valor dos servigos a pagar a Contratada o valor das multas
aplicadas em razdo de falha na execucdo da Ata, de que trata a alinea “c” do paragrafo
14.1 desta clausula, o valor relativo as multas aplicadas em razdo do paragrafo 14.6
desta clausula.

14.3. O retardamento da execugdo, previsto na alinea “b” do paragrafo 14.1 desta
clausula, estara configurado quando a CONTRATADA:

I- Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execugao da Ata apos 5 (Cinco) dias
contados da data constante na ordem de servigo;

II- Deixar de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos na Ata por 3
(trés) dias seguidos ou por 5 (cinco) dias intercalados.

14.4. A falha na execucao da Ata, prevista na alinea “c” do item 14.1 desta cliusula,
estara configurada quando a CONTRATADA cometer uma ou mais infragdes, previstas
na tabela 3 desta clausula, e alcancar o total de 15 (quinze) pontos para mais,
cumulativamente, conforme a graduacdo de infracdes estabelecidas para todas as
puni¢des na tabela 1 a seguir:

TABELA 1- PONTOS REFERENTE A
INFRACAO
GRAU DA ~
INFRACAO PONTOS DA INFRACAO

0,5 0,5
1 1
2 3
3 5
4 10
5 15
6 25
7 50

14.5. Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais além das ja citadas na clausula
Décima Segunda, a Administragao aplicara multas e puni¢cdes conforme a graduagao
estabelecida nas tabelas seguintes:

TABELA 2 — Pontuacio e Correspondéncia

CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA DE
DA MULTA SUSPENSAO E IMPEDIMENTOS

PONTUACAO
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01a25 R$50 reais iiii
0,33% até 5% do valor
total do contrato ou da
03 24,5 ordem de servigo o
5% até 10% do valor total
05295 do cont‘rato ou da ordem s
de servigo
10% até 15% do valor Suspensao e impedimentos por 90
10 2 14.5 total do contrato ou da (noventa) dias do direito de
’ ordem de servico participacao de licitagdo ou contratar.
Suspensdo e Impedimento de
15% até 20% do valor contratar de 6 (seis) meses at¢ 24
15 2 24.5 total do contrato ou da (vinte e quatro) meses, do direito de
’ ordem de servico participacao de licitagdo ou contratar
com o Municipio de Biguagu;
20% até 25% do valor Suspensdao e 1mped1ment.os‘ de 12
(doze) meses, do direito de
total do contrato ou da N C
25a35,5 . participagdo de licitagdo e contratar
ordem de servico ., .
com o Municipio de Biguagu;
25% até 30% do valor Susp ensao e 1rpped1mento§ .de ~2
(dois) anos, do direito de participagdo
total do contrato ou da IR
36 a 40,5 : de licitacdo e contratar com o
ordem de servigo . .
Municipio de Biguagu;
Suspensdo e Impedimentos, por
25 30 dolr (P 10 sptor 3 (15) oo,
41 a 49,5 total do contrato ou da p pag (orag
. contratar com o Municipio de
ordem de servigo !
Biguacu;
Suspensdo e Impedimentos, por
prazo nao superior a 5 (cinco) anos,
do direito de participagdo de licitagao
¢ contratar perante este Municipio e
Declaragdo de inidoneidade de no
30% do valor total do maximo 2 (dois) anos, perante os
>50 contrato Orgdos da Administragdo Direta, os

Fundos Especiais, as Autarquias, as
Fundagcdes Publicas, as Empresas
Publicas, as Sociedades  De
Economia Mista E Demais Entidades
Controladas Direta Ou Indiretamente
Pela Unido, Estados, Distrito Federal

DE BIGUACU

-
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E Municipios com a ' devida
declaracdo de Inidoneidade publicada
em diario oficial e jornais de
circulacdo do estado e no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) da Controladoria-

-

Geral da Unido.

TABELA 3 - DESCRICAO DAS INFRACOES
~ GRAU DA A
ITEM DESCRICAO INFRACAO INCIDENCIA
Deixar de entregar os orgamentos em até 5 (cinco)
dias uteis a contar do dia da solicitagdo que pode Por ocorréncia e por dia de
1 ser feita através Carta, fac-simile, Oficio, AR ou 0,5 atraso
email
2 Ser Advertida ou Notificada 0,5 Por ocorréncia
Deixar de manter a documentacao de habilitacao o
3 atualizada. 0,5 Por ocorréncia
Deixar de manter o endereco sede da empresa o
4 atualizada durante a vigéncia do contrato. 0,5 Por ocorrencia
Deixar de cumprir os prazos previstos neste Por empregado ou por
> contrato 0,5 ocorréncia
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga Por ocorréncia e por dia
6 maior ou caso fortuito, os servicos contratados 0,5 suspenso
Recusar-se a executar servigo determinado pela
7 FISCALIZACAO, SETOR DE CONTRATOS, 0,5 Por ocorréncia
SETOR DE COMPRAS sem motivo justificado.
Retirar das dependéncias de quaisquer dos Prédios
2 da Prgﬂ?itura d§ Biguagu equipamentos ou o 0.5 Por item e por ocorréncia
materiais, previstos em contrato, sem autorizagao
prévia do responsavel do Contrato.
Por ocorréncia e por dia de
? Materiais ndo entregues 1 atraso
Por ocorréncia e por dia de
10 Servi¢o nao prestado 1 atraso
¢ p
Servigco ndo prestado apos 5 (cinco) dias uteis da Por ocorréncia e por dia de
11 . : 1
emissao da ordem de servicos (AF) atraso
Por ocorréncia e por dia de
12| Ndo conclusio do servi ! t
do conclusdo do servigo atraso
Nao inicializa¢ao dos servigos no tempo o .
13 determinado pela administragdo, setor de 1 Por ocorréncia e por dia de
Contrato, Setor de Compras ou Fiscal do Contrato atraso
Rescisdo determinada por ato unilateral do A
14 Municipio de Biguacu 1 Por ocorréncia
15 Rescisdo do contrato por culpa da contratada 1 Por ocorréncia
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Os funcionarios da empresa faltarem com o
respeito para com funcionario publico no

Por ocorréncia

16 exercicio da fun¢do ou em razao dela
Aplicada a adverténcia e vencido o prazo A :
17 estabelecido para sanar a irregularidade, e Por ocorréncia e por dia
continuar o inadimplemento atraso
18 Deixar de entregar a documentacao exigida Por ocorréncia
Ensejar o retardamento da execugdo ou da A .
19 entrega do objeto da licitagdo sem motivo Por ocorréncia e por dia de
justificado atraso
Deixar de cumprir prazo estabelecido pelo
20 | contrato ou determinado pela FISCALIZACAO. Por dia de atraso
Deixar de Cumprir determinacgao da
21 FISCALIZACAO para controle de acesso de seus Por ocorréncia
empregados.
Deixar de Cumprir determinagao formal ou .
22 instru¢do complementar da FISCALIZACAO. Por ocorréncia
Deixar de Apresentar, quando solicitado, .
23 documentacao fiscal, trabalhista e previdencidria. Por ocorréncia
Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a o .
24 documentacao exigida na clausula nona deste Por ocorréncia e por dia de
contrato. atraso
Nao entregar ou entregar com atraso os
esclarecimentos formais solicitados para sanar as
25 inconsisténcias ou duvidas referentes as Por ocorréncia e por dia de
prestagdes de servigos ou documentos que atraso
constam neste contrato
Nao entregar ou entregar com atraso ou Por ocorréncia e por dia de
26 incompleto os servicos solicitados atraso
Por ocorréncia e por dia de
27 Atrasar a entrega do objeto atraso
Executar servigo incompleto, paliativo,
substitutivo como por cardter permanente, ou .
deixar de providenciar recomposi¢ao Por ocorréncia
28 complementar.
Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE ..
29 para fins diversos do objeto do contrato. Por ocorréncia
Inexecugdo parcial do contrato ou de quaisquer
30 das obrigacdes estipuladas no processo licitatorio Por ocorréncia
€ neste contrato;
31 Entregar amostra diferente da cotada. Por ocorréncia
Nao constar a documentagao solicitada no
32 envelope para a habilitagao no certame de Por ocorréncia
licitagdo
Nao apresentar a documentacgao solicitada para a .
33 habilitagdo no certame de licitagao Por ocorrencia
34 Nao Apresentar Amostras solicitadas Por ocorréncia
Nao Apresentar Amostras solicitadas no tempo o
35 Por ocorréncia

solicitado pelo Pregoeiro ou Fiscal do Contrato
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Fornecer informacao pérfida de servico ou i ’

36 substituicdo de material 2 Por ocOQuEER
Recusa injusta da assinatura ou retirar do ‘
respectivo instrumento de Contrato quando ‘

37 estipulado o prazo para tal procedimento pelo 3 Por ocorréncia
setor de contratos
Nao mantiver a proposta licitada, “salvo se em

38 decorréncia de fato superveniente, devidamente 4 Por ocorréncia
justificado”
Inexecucdo total do contrato ou de quaisquer das
obrigacdes estipuladas no processo licitatorio e

39 neste contrato; 4 Por ocorréncia
Destruir ou danificar documentos por culpa ou .

40 dolo de seus agentes. > Por ocorréncia
Destruir ou danificar patrimonio da prefeitura por .

41 culpa ou dolo de seus agentes. > Por ocorréncia
Permitir situagdo que crie a possibilidade de

42 causar ou que cause danos fisicos, lesdo corporal 5 Por ocorréncia
ou consequéncias letais.

43 Danos causados a CONTRATANTE 5 Por ocorréncia
A empresa ou seus socios faltarem com o respeito

44 para com funcionario publico no exercicio da 5 Por ocorréncia
funcdo ou em razao dela

45 Apresentar documento falso 5 Por ocorréncia
Fraudar a licitag@o ou praticar atos fraudulentos A

46 | pa execu¢do do contrato 6 Por ocorréncia
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer ..

47 7 Por ocorréncia

fraude fiscal

14.6.1. Poderao ser aplicados simultaneamente os itens da tabela 3, ficando ao critério
da administragdo publica a aplicacao.

14.6.2. Poderao ser aplicados simultaneamente os itens da tabela 3, com as punigdes da
clausula décima primeira.

14.6.3. Cada item da tabela 3 ¢ uma hipotese da infracdo que a Contratada poderd vir a
fazer e que devera ser punida conforme descrito nesta Ata se for concretizada.

14.6.4. Se vir ocorrer uma infragao que nao foi contemplada e descrita na “Tabela 3”,
podera a administracdo aplicar a san¢ao que julgar mais conveniente.

14.7. A san¢do de multa podera ser aplicada a CONTRATADA junto a Suspensdo e
impedimento de licitar e contratar e Declaracdo de inidoneidade estabelecida na
Cléausula Décima Primeira e paragrafo 14.1 desta clausula.

14.7.1. As sangdes das tabelas 2 e 3 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA junto as
san¢oes da Clausula Décima Primeira
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14.7.2. Podera ser aplicada simultaneamente e por mais de uma vez os itens da tabela 3
desta clausula.

14.7.3. E desnecessaria a abertura de processo administrativo para aplicagdo das multas
previstas na tabela 2 e 3 e paragrafo 12.1.4, podendo ser aplicada pelo Fiscal do
Contrato, Setor de Contratos, Setor Compras ou pela autoridade competente.

14.8. A CONTRATADA cometer uma ou mais infragdes, previstas na tabela 3 do
paragrafo 14.6 desta clausula, e alcancar o total de pontos, cumulativamente, conforme
a graduacdo de infragdes estabelecidas na tabela 1, podera sofrer as sangdes previstas na
Clausula Décima Segunda.

14.9. Os pontos sao acumulados por um periodo de 12 (doze) meses a contar da data do
cometimento da infragdo. Sendo zerados os pontos sempre no primeiro dia de janeiro de
cada ano. Por outro lado, as pontuacdes sdo retiradas do prontuario da Contratada
depois desse periodo, ou seja, o sistema ¢ “zerado”.

14.9.1. Prontudrio ¢ a soma de todas as informagdes a respeito da contratada no periodo
do ano vigente e que a mesma podera ter acesso solicitando-o ao setor de contratos.

149.2. Os pontos sdo acumulados e vinculados a todos os contratos que a
CONTRATADA tiver ou for ter com o Municipio de Biguagu criando-se um historico
dos mesmos que ficara vinculado ao prontuario da empresa.

14.9.3. No inicio de cada ano somente a pontuacdo ¢ zerada, continuando os efeitos das
Penalidades e Multas aplicadas a CONTRATADA.

CLAUSULA XV - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

15.1. Considerando o prazo de validade estabelecido no item 3 da Clausula III, da
presente Ata, e, em atendimento ao §1°, artigo 28, da Lei Federal n°. 9.069, de 29 de
junho de 1.995 e demais legislacdes aplicaveis, ¢ vedado qualquer reajustamento de
precos.

15.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condigdes para a concessdo de
reajustes em face da superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

15.3. A Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢ao motivada, por igual periodo.

15.3.1. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo méaximo de 10 (dez) dias.

15.4. Se no decorrer dos fornecimentos oriundos da Ata de Registro de Pregos, ficar
comprovado que os precos registrados sdo incompativeis com os fixados por 6rgaos
oficiais ou com os praticados no mercado, a Administracdo reserva-se o direito de
aplicar o disposto no artigo 75, inciso IlII, alinea b, da Lei n°. 14.133/21 e alteragoes,
efetuando a compra direta, por valor ndo superior ao constante da Ata de Registro de
Precos. Tal comprovagao sera feita através de tabelas oficiais e/ou cotagdes de mercado.

-
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CLAUSULA XVI - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

16.1. A Ata de Registro de Precos podera ser cancelada, de pleno direito:
16.2. Pela Administracdo da Camara Municipal de Biguagu, quando:

a) A detentora ndo cumprir as obrigacdes constantes desta Ata de Registro de
Precos;

b) A detentora ndo retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido e a
Administragdo ndo aceitar sua justificativa;

c) A detentora der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente de
registro de pregos;

d) Em qualquer das hipoteses de recusa na entrega total ou parcial de contrato
decorrente de registro de pregos;

e) Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;
f) Por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas
pela Administragao;

g) No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a
comunicagdo serda feita por publicagdo na Imprensa Oficial, considerando-se
cancelado o preco registrado apos 01 (um) dia da publicacao.

h) Pelas detentoras, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovarem estar
impossibilitadas de cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de Precos. A
solicitacdo das detentoras para cancelamento dos precos registrados devera ser
formulada com a antecedéncia de 30 (trinta) dias, cabendo a Administragcdo a
aplicacdo das penalidades previstas em lei.

CLAUSULA XVII - DA AUTORIZACAO PARA CONTRATACAO E EMISSAO
DAS NOTAS DE EMPENHO

17.1. O fornecimento do objeto da presente Ata de Registro de Pregos serd autorizado,
caso a caso, pela CAMARA MUNICIPAL DE BIGUACU, que ¢ o 6rgdo gerenciador
da mesma e também pela unidade financeira competente para os pagamentos.

17.2. A emissao dos pedidos, sua retificagdo ou cancelamento, autorizados pelo 6rgao
requisitante total ou parcial, serdo igualmente, quando da solicitagao.

CLAUSULA XVIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. Integram esta Ata, o Edital de registro de Precos para contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, incluindo a emissdao de e-tickets e/ou bilhetes de passagens
aéreas nacionais, cotacdo, reserva, remissao, reembolso, por demanda, e
servicos de reserva de hospedagem em hotéis no Brasil, através de
atendimento presencial e/ou remoto (e-mail e telefone), aos agentes
politicos e servidores da Camara Municipal de Biguagu, N° 019/2025, e as
propostas das empresas classificadas no certame supranumerado.

18.2. Fica eleito o foro de Biguagu (SC), para dirimir quaisquer questoes decorrentes da
utiliza¢do da presente Ata.

-
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18.3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n°. 14.133/21 ¢ alteragoes,

e demais normas aplicaveis. ‘

Biguacu (SC),  de de 20XX.

Representante da Contratante

Representante da Contratada
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ANEXO 1V
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

1- DA DEFINICAO

1.1. Fica instituido, como parte integrante do contrato celebrado, o Instrumento de
Medi¢ao de Resultados (IMR), o qual tem por objetivo medir a qualidade dos servigos
prestados pela CONTRATADA;

1.2. A medi¢do da qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA sera feita
pelo Fiscal do Contrato por meio de sistema de pontuagdo, cujo resultado definird o
valor a ser pago no periodo avaliado;

1.3. As situagcdes abrangidas pelo presente instrumento se referem a fatos cotidianos da
execucdo do contrato, ndo isentando a CONTRATADA das demais responsabilidades
ou sangdes legalmente previstas.

1.4. A CONTRATANTE podera alterar os procedimentos metodoldgicos de avaliagao
durante a execugdo contratual sempre que o novo sistema se mostrar mais eficiente que
o anterior € ndo houver prejuizos para a CONTRATADA.

1.5 Este documento apresenta os critérios de avaliagdo da qualidade dos servigos,
identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e
adequacoes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

2 - OBJETIVO

2.1. Avaliar a execucdo do servico de agenciamento de viagens e hospedagens,
assegurando a conformidade com os requisitos técnicos, a qualidade dos servigos.

3 - CRITERIOS DE AVALIACAO

A empresa contratada serd avaliada com base nos seguintes critérios:

Indicador 1: Atendimento as demandas - Cumprimento de solicitagdes dentro do
prazo acordado (emissdo de passagens, reservas etc.);

Indicador 2: Precisiao das reservas - Efetivagao correta das reservas conforme as
solicitacdes (nome, data, horarios, destinos, tipo de acomodagao);

Indicador 3: Suporte emergencial - Atendimento agil em casos de imprevistos
(cancelamentos, alteracdes) fora do expediente;

Indicador 4: Qualidade da hospedagem - Conformidade da hospedagem com o
padrao contratado (localizagdo, seguranca, conforto, higiene);

cmb.sc.gov.br

R. Hermégenes Prazeres, 79
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152

-«
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Indicador 5: Gestao de reembolsos - Efetividade na devolugdo de valores quando

cabivel;

Indicador 6: Comunicacio e cortesia - Eficiéncia, clareza e cordialidade no ‘

atendimento ao contratante;

Indicador 7: Conformidade documental - Apresentacdo completa de comprovantes,
faturas e notas fiscais nos prazos estabelecidos;

Indicador 8: Inexisténcia de reclamacdes formais - Auséncia de queixas formais nao
resolvidas.

4 - DO CALCULO PARA PAGAMENTO

4.1 As pontuagdes relativas a afericdo de qualidade devem ser totalizadas para cada
fornecimento de servigo, conforme critérios apresentadas acima.

4.2 A aplicacdo dos critérios de averiguacdo da qualidade resultara em uma pontuacio
final no intervalo de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, correspondente a soma das pontuagdes
obtidas para cada indicador, conforme férmula abaixo:

Pontuacdo total do servico = Indicadorl + Indicador2 + Indicador3 + Indicador4 +
Indicador5 + Indicador6 + Indicador7 + Indicador8

4.3 Os pagamentos devidos a contratada, relativos a fornecimento de servico, devem ser
calculados conforme pontuacdo total do servico em consondncia com a tabela e
férmulas abaixo:

Resultado Geral Acao Correlata

>95% Pagamento integral ¢ manuten¢do da contratagao
g g

85% a 94% | Pagamento integral e recomendacao de ajustes

70% a 84% | Pagamento com ressalvas; emissao de notificagao
g

<70% Aplicagao de penalidade contratual, desconto
financeiro, ou rescisdo, conforme contrato

4.3.1 Desta forma, o valor para cada ordem de servico sera calculado conforme
checklist presente no capitulo 5.

5 - CHECKLIST DE AFERICAO DO NiVEL DOS SERVICOS

Indicador Critério (Faixas de Peso (%) |Pontuacio
Pontuacio) (0a100)
Indicador 1: Atendimento as > 95% das solicitagdes atendidas 20
dentro do prazo
demandas
Indicador 2: Precisao das > 98% de conformidade 15

WWW.) cmb.sc.gov.br

o R. Hermégenes Prazeres, 79
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152
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hospedagem

reservas

Indicador 3: Suporte Tempo de resposta < 2 horas 10
emergencial

Indicador 4: Qualidade da > 90% de avaliagbes positivas 15

dos usuarios

Indicador 5: Gestao de
reembolsos

> 90% dos

reembolsos 10
processados em até 10 dias uteis

reclamacoes formais

Indicador 6: Comunicacio e >90% de avaliagdes positivas 10

cortesia

Indicador 7: Conformidade 100% de conformidade 10

documental

Indicador 8: Inexisténcia de Maximo de 2 ocorréncias por 10
trimestre

Pontuacao Total do Servico

6 - PONTUACAO FINAL E INTERPRETACAO DOS RESULTADOS

Pontuacio Total Obtida |Nivel de Desempenho Acao Recomendada
95 a 100 pontos Excelente Desempenho superior ao
esperado
85 a 94 pontos Bom Atendeu plenamente
70 a 84 pontos Regular Atendeu parcialmente; re-
quer melhoria
Abaixo de 70 pontos Insatisfatério Nao atendeu; sujeita a pena-

lidades

7 - ACOES CORRETIVAS

Caso a empresa de ndo atenda a meta de desempenho minima estabelecida (ex.: menos
de 70 pontos no total), serd agendada uma reunido com o contratante para discutir as

causas da nao conformidade e definir um plano de agdo corretiva, que podera incluir:

* Ajustes no processo de atendimento e/ou reparo.

* Treinamentos adicionais para a equipe técnica.

* Reavaliacao dos custos.

8 — OBSERVACOES FINAIS

* A avaliacdo serd realizada por servidor designado ou cerimonial da Camara

Municipal de Biguagu.

cmb.sc.gov.br

R. Hermégenes Prazeres, 79
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152
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* Os resultados devem ser registrados formalmente e arquivados junto ao processo
administrativo correspondente.
* O IMR podera ser aplicado a cada fornecimento ou de forma consolidada ao

final do contrato.

Biguacu/SC, / /

De acordo,

Servidor Responsavel

WWW.) cmb.sc.gov.br

o R. Hermégenes Prazeres, 79
Centro, Biguacu/SC, CEP: 88160-152
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ANEXO V — Minuta Autorizaciao de Fornecimento

BIGUACU CAMARA DE VEREADORES
CNPJ: 73.564.064/0001-99
Enderego: RUA HERMOGENES PRAZERES - 79 - Bairro: Centro
Cidade: Biguagu - SC CEP: 88.160-152
Fone: 04832434233 Fax:

ORDEM DE COMPRA XX / 20XX

Tipo de Nota: XXXXXXX Data: XX/XX/20XX Contrato: -
Licitagao Numero/Ano: 19/2025 Data de Vencimento: XX/XX/20XX Aditivo:
Modalidade: Pregao Eletrénico Tipo Objeto:
Entidade Proc. Lic.: BIGUACU CAMARA DE VEREADORES Impresso Por: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Informago6es do Fornecedor

Razao Social: XXXXXXXXXXXXX
Cidade: XXXXXXXXXXXXX

Enderego: XXXXXXXXXXXXX

Telefone Comercial: XXXXXXXXXXXXX
E-Mail: XXX IXXXXXX

CPF/CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXX
Insc. Est.: XXXXXXXXXXXX

Bairro: XXXXXXXX
Fax: XXXX

Dotagdo Orgamentaria
Dotagao: 316
Orgao: 1 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Unidade: 1 - Camara Municipal de Vereadores
Acao: 2001 - Funcionamento e Manutencéo da Camara
Elemento: 339039800000000000 - Hospedagem
Vinculo: 150070000000 - Recursos Ordinarios

Finalidade
Registro de Precos para contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento de viagens, incluindo a emissao de e-tickets e/ou bilhetes de passagens
a¢reas nacionais, cotagao, reserva, remissdo, reembolso, por demanda, e servicos de reserva de hospedagem em hotéis no Brasil, através de atendimento presencial e/ou remoto

(e-mail e telefone), aos agentes politicos e servidores da Camara Municipal de Biguacu.

Historico

Item Quantidade |Unidade Produto Marca Valor Unitario Valor Total

X XX XXXXXXXX )0.9.9.9.9.9.9.9.0.0.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99.9.999.0.9990.904 R$ XXXXXXX| R$ XXXXXXX
Valor Acréscimo: REXXXXXXX Valor Desconto: REXXXXXX Total Geral:[ R$XXXXXXX

Dados da Entrega
Prazo Entrega:
Local Entrega:

| — Uma Copia da Ordem de Compra ou numero desta, deverao acompanhar a Nota Fiscal.

Il — Preferencialmente, ndo englobar dois ou mais pedidos na mesma Nota Fiscal.

Il = O valor do desconto informado e concedido pelo fornecedor quando da consulta de pregos se, este constar na Ordem de Compra, devera
obrigatoriamente constar na Nota Fiscal.

IV — Nao serdo aceitas Notas Fiscais com rasuras ou emendas.

V — Nos casos de Obras e Servigos de Engenharia, esta Ordem de Compra n&o substituirda a Ordem de Servigo emitida pelo Setor de Engenharia para o

inicio da execugéao da(s) obra(s).

Servico Prestado:
Cond. Pgto.:

Autorizo os dados acima destacados :

HKXXXXXKKXKXXKKXX XXXXXXXXXXXHXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX
Secretario de Financas Secretario de Administragéo Coordenadora de compras e contrato
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	Passagens Aéreas
	Hospedagem em hotel
	VALOR TOTAL
	R$ 220.000,00 (Duzentos e vinte mil reais)
	8.1. O recebimento do serviço dar-se-á da seguinte maneira:
	8.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega do serviço;
	8.1.2. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias úteis a contar do recebimento provisório, após a verificação do serviço e consequente aceitação.
	8.2. Caso sejam constatadas inadequações, falhas ou incorreções no objeto, fica a Contratada obrigada a efetuar as correções ou substituições necessárias, sem ônus para a Câmara Municipal de Biguaçu.
	8.2.1. A solução deverá ocorrer em no máximo 5 (cinco) dias úteis, a contar da data da notificação.
	2 – OBJETIVO
	3 - CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO
	20
	15
	10
	10
	10
	10
	6 - PONTUAÇÃO FINAL E INTERPRETAÇÃO DOS RESULTADOS

	Pontuação Total Obtida
	Nível de Desempenho
	Ação Recomendada
	95 a 100 pontos
	Excelente
	Desempenho superior ao esperado
	85 a 94 pontos
	Bom
	Atendeu plenamente
	70 a 84 pontos
	Regular
	Atendeu parcialmente; requer melhoria
	Abaixo de 70 pontos
	Insatisfatório
	Não atendeu; sujeita a penalidades
	7 - AÇÕES CORRETIVAS
	8 – OBSERVAÇÕES FINAIS
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